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Selecdo de estudantes para treinamento em: preparacao de originais, diagramagao e revisao de
provas, de textos orais e escritos, com vistas a contratagao de estagidrios para o Laboratério de
Edicao

EDITAL N2 044/2025 — FALE/UFMG

A Diretora da Faculdade de Letras da UFMG, Profa. Sueli Maria Coelho, faz saber que estdo abertas
as inscricOes de candidatos para exame de selecdo para treinamento e contratacdo de estagiarios
para trabalhar com editoracdo de texto (preparacdo de originais, diagramacao, revisdo de provas
graficas, alimentacdo de contelddo do site do laboratério e de suas redes sociais, encadernagao
artesanal nos modelos usados pelo laboratdrio e monitoria nas oficinas promovidas) observadas as
seguintes condicoes:

INSCRICOES:

1. AsinscricOes serdo realizadas no periodo de 31 de margo a 11 de abril de 2025 (as 23:59 h),
exclusivamente pelo e-mail do Laboratério de Edicdo da Fale, a saber:
adm.labed@gmail.com.

2. Poderao se inscrever estudantes regularmente matriculados no Bacharelado em Edigdao do
curso de Graduagao em Letras da Faculdade de Letras da UFMG e que ndo estejam se
formando nos préximos doze meses. E obrigatério comprovar: estar cursando ou ja ter
cursado a disciplina “Oficina de Edicdo: preparacdo de originais” ou estar cursando a
disciplina Oficina de Edigdo: revisao de textos em perspectiva.

3. N3o serdo aceitas inscricbes de bacharéis em edicdo que estejam em continuacdo de
estudos em outra habilitacdo.

4. Observac¢do muito importante: a bolsa em questao é paga pela Fundep e, pela legislacdo, o/
a estudante, em todo o seu percurso na graduagao (o que inclui também a continuagdo de
estudos), somente pode ter dois anos de bolsa, independentemente do local do estégio.
Pedimos especial atencao a esse quesito, pois a impossibilidade de contratagdo sera um
empecilho real para o estagio.

5. Apos a analise, a publicacdo da lista dos deferimentos e indeferimentos de inscricbes serd
em 15 de abril de 2025, a partir das 17:00 h, no site do Labed: https://labed-letras-

ufmg.com.br/ na aba “Estagios”.
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. DOCUMENTOS PARA A

INSCRICAO

O candidato devera apresentar, na mensagem enviada para a inscri¢ao:

1. Histérico escolar comprovando ser aluno do bacharelado em Edicdo e ter cursado ou estar
cursando Oficina de edicdo: preparacdo de originais ou estar cursando a disciplina Oficina
de Edicao: revisao de textos em perspectiva.

2. Preenchimento da Ficha de Inscricdo localizada no Anexo | do presente Edital.

3. Carta de apresentacdo explicitando: (a) intencdes e expectativas sobre o possivel estagio no
Labed; (b) previsdo de formatura (c) experiéncias no mercado editorial (se houver) e (d) se
ja foi bolsista da Fundep; em caso afirmativo, indicar o tempo de bolsa ja utilizado (maximo
de 800 palavras, elaboracdo livre, sem modelo).

4. Declaracdo de que podera se dedicar integralmente a carga horaria semanal de 20 horas, no
periodo da tarde, entre 13:00 h e 19:00 h (elaboracao livre).

VAGAS — ESTAGIO REMUNERADO E ESTAGIO VOLUNTARIO

1. O laboratério possui UMA vaga disponivel de estagio remunerado para contratacdo
imediata, com carga semanal de 20 horas.

2. Haverd também formacdo de cadastro de reservas e, caso surjam novas vagas, sera
respeitado o percentual de 10% destinado aos candidatos com deficiéncia, conforme
Orientacdo Normativa N22/2016 do Ministério do Planejamento.

3. O presente Edital terd validade de um ano e os selecionados poderdo ser convocados no
proximo semestre ou tdo logo surja outra vaga, desde que ndo tenham se formado. Esta
selecdo serd também considerada para demandas de estagio voluntario no referido
laboratério.

SELEGCAO

1. Aselegdo de que trata este Edital se dara a partir de uma uUnica prova objetiva:

a. O candidato devera responder, através de prova escrita, a questdes relacionadas a
editoracdo e a preparacao de originais, sem consulta a nenhum material.

b. Bibliografia obrigatoria:
QUEIROZ, Sonia (org). Editoragdo: arte e técnica. Belo Horizonte: Edi¢Ges Viva Voz,
2015. Disponivel no site do Labed, pelo link:
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letras-ufmg.com.br/publicacoes/editoracao-arte-e-tecnica-3-ed-revista/ .

c. A avaliacdo escrita se realizara no dia 24 de abril de 2025, em sala a definir, das 14:00 h
as 17:00 h. Serd atribuida uma pontuacdo de 0 a 100. Esta serda a nota final da sele¢do. O
candidato devera alcancar ao menos 70 pontos para ser aprovado.

RESULTADO DA SELECAO

1. A classificacdo contendo aprovacdo ou reprovacdo dos candidatos serd publicada em 30 de
abril de 2025, a partir das 18:00 h, no site do Labed: https://labed-letras-ufmg.com.br/, na
aba “Estagios”.

2. Os candidatos que obtiverem resultado final igual ou superior a 70,0 (setenta) serdo
aprovados.

3. A pessoa selecionada em primeiro lugar serd contratada para trabalho de preparacdo de
originais, diagramacao, revisdo de provas (de livros, videolivros, cadernos Viva Voz e demais
colecdes do laboratério, que divulgam prioritariamente textos de estudantes e professores
da FALE), encadernacdo artesanal, alimentacdo do site e monitoria das oficinas do
laboratério.

4. Em caso de empate na nota final, o desempate se dara pelos critérios abaixo:
a. Tempo de estagio ja realizado considerando a cota de dois anos da Fundep.
b. Disponibilidade de horario na parte da tarde.
¢. Mais idoso.
5. Os candidatos podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo. O prazo
para entrega do recurso é de 2 (dois) dias Uteis corridos ap6s a liberacdo do resultado final.
6. Os recursos de que trata o item anterior serdo respondidos pelo setor responsavel pelo
processo seletivo em no maximo 2 (dois) dias Uteis e serdo informados por e-mail aos
candidatos interessados.

SOBRE A BOLSA

1. Os estagiarios cumprirdo carga semanal de trabalho de 20 horas no Laboratério de Edicdo.
O horério de funcionamento do LABED é das 13:00 h as 19:00 h, assim sendo, a carga
hordria didria do estagio deve estar executada nesta faixa de horario.

2. O estagiario recebera, mensalmente, uma bolsa no valor de R$700,00 (setecentos reais).
Sera considerada para efeito de cdlculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do (a)
estagiario (a), deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipdtese de
compensagao de horario.
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3. O tempo maximo de permanéncia no estagio é de um ano, com renovag¢do a cada 6 (seis)
meses mediante avaliagao de desempenho.

4. Extinguir-se-3 a bolsa, automaticamente, por desisténcia, por desvinculacdo da UFMG ou

por exercicio ndo satisfatério da funcdo, neste caso, conforme avaliacdo semestral da
coordenacdo do Labed.

Os casos omissos neste Edital serao dirimidos pelos responsaveis pelo processo seletivo.

Belo Horizonte, 28 de margo de 2025.

W de Letras/UFMG.

I'f 185 500 W%, W O FRcsoucis
o Poriarie 1 8,240, de 26008/2021.

Profa. Sueli Maria Coelho
Diretora da Faculdade de Letras/UFMG
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FICHA DE INSCRIGAO

Edital:

Area:

Nome:

CPF:
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L ANEXO]

Carteira de identidade:

NUmero de matricula:

E-mail:

Telefone para contato:

Enderego:
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