Universidade Federal de Minas Gerais
Faculdade de Letras

Selegdo de estudantes para treinamento em: preparagao de originais, diagramacgio e revisao de
provas, de textos orais e escritos, com vistas a contratagdo de estagiarios para o Laboratério de
Edigao

Edital FALE-UFMG: 063/2026

A Diretora da Faculdade de Letras da UFMG, Profa. Sandra Maria Gualberto Braga Bianchet, faz saber
que estdao abertas as inscricGes de candidatos para exame de selegao para treinamento e contratacao de
estagiarios para trabalhar com editoracao de texto (preparagdao de originais, diagramagao, revisao de
provas graficas, alimentacao de conteido do site do laboratorio e de suas redes sociais, encadernacio
artesanal nos modelos usados pelo laboratério e monitoria nas oficinas promovidas) observadas as
seguintes condigoes:

INSCRICOES:

1. As inscri¢oes serao realizadas no periodo de 3 a 12 de agosto de 2026 (as 23:59 h),
exclusivamente pelo e-mail do Laboratério de Edicao da Fale, a saber: adm.labed@gmail.com.

2. Poderio se inscrever estudantes regularmente matriculados no Bacharelado em Edicdo do curso
de Graduacdo em Letras da Faculdade de Letras da UFMG e que nio estejam se formando nos
préximos doze meses. B obrigatério comprovar: estar cursando ou ja ter cursado a disciplina
“Oficina de Edicao: preparagiao de originais” ou estar cursando a disciplina “Oficina de Edicao:
revisao de textos em perspectiva’.

3. Naio serdo aceitas inscrigdes de bacharéis em edi¢do que estejam em continuagao de estudos em
outra habilitacao."

4. Apos a anilise, a publicacdo da lista dos deferimentos e indeferimentos de inscri¢oes sera em 14
de agosto de 2025, a partir das 17:00 h, no site do Labed: https://labed-letras-ufmg.com.br/ na
aba “Estagios”.

Av. Anténio Carlos, 6627 Pampulha - Belo Horizonte/MG CEP: 31270-901
E-mail: secgeral@letras.ufmg.br - Tel: (31) 3409-5101



mailto:secgeral@letras.ufmg.br
mailto:adm.labed@gmail.com
https://labed-letras-ufmg.com.br/

Universidade Federal de Minas Gerais
Faculdade de Letras

DOCUMENTOS PARA A INSCRICAO

O candidato devera apresentar, na mensagem enviada para a inscri¢ao:

1.

Historico escolar comprovando ser aluno do bacharelado em Edicao e ter cursado ou estar
cursando “Oficina de edi¢do: preparacio de originais” ou estar cursando a disciplina “Oficina de
Edicao: revisiao de textos em perspectiva’.

Preenchimento da Ficha de Inscrigao localizada no Anexo I do presente Edital.

Carta de apresentacao explicitando: (a) inteng¢des e expectativas sobre o possivel estiagio no
Labed; (b) previsao de formatura (c) experiéncias no mercado editorial (se houver) e (d) se ja foi
bolsista da Fundep; em caso afirmativo, indicar o tempo de bolsa ja utilizado (maximo de 800
palavras, elaboragao livre, sem modelo).

Declaragao de que podera se dedicar integralmente a carga horaria semanal de 20 horas, no
petiodo da tarde, entre 13:00 h e 19:00 h (elaboragao livre).

VAGAS — ESTAGIO REMUNERADO E ESTAGIO VOLUNTARIO

1. O laboratério possui TRES vagas disponiveis de estagio remunerado para contratacio imediata,
com carga semanal de 20 horas.

2. Havera também formacao de cadastro de reservas e, caso surjam novas vagas, sera respeitado o
percentual de 10% destinado aos candidatos com deficiéncia, conforme Orientagio Normativa
N°2/2016 do Ministério do Planejamento.

3. O presente Edital tera validade de um ano e os selecionados poderdo ser convocados no
proximo semestre ou tao logo surja outra vaga, desde que ndo tenham se formado. Esta selecao
sera também considerada para demandas de estagio voluntario no referido laboratério.

SELECAO

1. O processo de selegaio compreendera 2 (duas) etapas:

Etapa Tipo Pontuacio
Apndlise de bistorico escolar e Classificatoria 30 pts

da carta de apresentagao

Prova pratica Classificatoria e eliminatoria 70 pts
Total: 100s
2. Candidatos que nio obtiverem pelo menos 50 pontos (70%) na prova pratica serao eliminados.
3. A nota final sera dada pela soma simples das notas das 2 (duas) etapas.
4. Serio considerados aprovados candidatos que obtiverem nota minima de 70 (setenta) pontos e

nao tiverem obtido nota inferior a 50 (cinquenta) pontos na prova pratica.
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Sobre a prova pratica: o candidato devera realizar a prepara¢do e a revisio de um ou mais textos
propostos, bem como elaborar uma carta ao autor apresentando, de modo geral, as sugestoes
feitas. (Bibliografia obrigatéria: QUEIROZ, Sonia (org). Ediforagio: arte e técnica. Belo
Horizonte: Edigoes Viva Voz, 2015. Disponivel no site do Labed, pelo link: https://labed-
letras-ufmg.com.br/publicacoes/editoracao-arte-e-tecnica-3-ed-revista/)

A avaliagdo pratica sera realizada no dia 17 de agosto de 2026, em sala a definir, das 14h as 17h.

RESULTADO DA SELECAO

1.

A classificagao contendo aprovagiao ou reprovacao dos candidatos sera publicada em 18 de
agosto de 2026, a partir das 18:00 h, no site do Labed: https://labed-letras-ufmg.com.br/, na
aba “Estagios”.

Os candidatos que obtiverem resultado final igual ou superior a 70,0 (setenta) serao aprovados.

As pessoas seclecionadas nos trés primeiros lugares serao contratadas para trabalho de
preparacdo de originais, diagramacao, revisio de provas (de livros, videolivros, cadernos Viva
Voz e demais cole¢des do laboratoério, que divulgam prioritariamente textos de estudantes e
professores da FALE), encadernagio artesanal, alimenta¢do do site e monitoria das oficinas do
laboratotio.

Em caso de empate na nota final, o desempate se dara pelos critérios abaixo:

a. Maior nota na prova pratica.

b. Disponibilidade de horario na parte da tarde.

c. Mais idoso.
Os candidatos podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo. O prazo para
entrega do recurso ¢ de 2 (dois) dias uteis corridos apos a liberagao do resultado final.
Os recursos de que trata o item anterior serdao respondidos pelo setor responsavel pelo processo
seletivo em no maximo 2 (dois) dias uteis e serao informados por e-mail aos candidatos
interessados.

SOBRE A BOLSA

1.

Os estagiarios cumprirdo carga semanal de trabalho de 20 horas no Laboratério de Edigao. O
horario de funcionamento do LABED ¢ das 13:00 h as 19:00 h, assim sendo, a carga horaria

diaria do estagio deve estar executada nesta faixa de horario.

O estagiario recebera, mensalmente, uma bolsa no valor de R§700,00 (setecentos reais). Sera
considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do (a) estagiario
(a), deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipétese de compensagao de horario.

Extinguir-se-a a bolsa, automaticamente, por desisténcia, por desvinculagio da UFMG ou por
exercicio ndo satisfatério da funcio, neste caso, conforme avaliacio semestral da coordenacio

do Labed.
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Os casos omissos neste Edital serao dirimidos pelos responsaveis pelo processo seletivo.

Belo Horizonte, 20 de junho de 2026.

Profa. Sandra Maria Gualberto Braga Bianchet
Diretora da Faculdade de Letras/UFMG

Prof* D" Sandra M* Gualberto Braga Bianchet

Diretora da Faculdade
de Letras/UFMG.
Portaria N° 7.037, de 30/08/2025.
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ANEXO'1

FICHA DE INSCRICAO

Edital:

Area:

Nome:

CPF:

Carteira de identidade:
Numero de matricula:
E-mail:

Telefone para contato:

Endereco:
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